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1) INTRODUGAO

A formulagao da Politica tem como pressuposto, além de guiar a atuagédo e a tomada de deciséo,
minimizar os efeitos da descontinuidade administrativa, estabelecendo o que, quem, quando, onde e

porque um determinado objetivo deve ser alcangado.

A Politica deve ser orientada pela Missao, Visao e Valores da FAJ e se alinham ao Planejamento

Estratégico da Instituicao.

Missdo Visdo Valores

E competéncia da Diretoria Executiva e Superintendéncia da FAJ alterar esta Politica sempre que

se fizer necessario como base o Regulamento de Compras e Contratagdes vigente.

Nessa politica, sera apresentada orientagcdes para a contratagdo na finalidade de estabelecer
normas, rotinas e critérios para compras, contratos de prestacéo de servigos, obras, locacdo da Fundagao
Adib Jatene, enquanto pessoa juridica de direito privado de natureza cultural e técnico-cientifica sem fins
lucrativos e filantropicos que tem como finalidade prestar apoio ao Instituto Dante Pazzanese de
Cardiologia (IDPC), enquanto equipamento hospitalar de natureza juridica publica, para fomentar suas

atividades hospitalares, de ensino e de pesquisa.
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2) OBJETIVO

Realizar os processos de compras com base no Regulamento de Compras e Contratacoes,

consultando empresas do segmento através de busca no cadastro de fornecedor, busca de novos

na internet e plataforma eletrénica de compras.

A Politica de Compras presente neste documento deve ser vista como instrumento de execugao e

acompanhamento de projetos, sendo conhecida e entendida por todos os funcionarios.

3) ABRANGENCIA

Todas as solicitagdes encaminhadas pela Diretoria Administrativa e Técnica do Instituto Dante

Pazzanese de Cardiologia, referente todas as Secbes existentes e os setores administrativos da

Fundacdo Adib Jatene.

4) DIRETRIZES

O Setor de Compras adota a formalizagdo da compra por meio de pedido de compra padrdao no

sistema Protheus ou contrato de servigos padrdo, com base em seu Cédigo de Etica e foco na legislagdo

em vigor, nas condi¢cdes operacionais, técnicas e comerciais, e na sustentabilidade dos negdcios

elaborado pelo Assessoria de Contratos e Juridica.

As compras, contratos de prestagao de servigos, obras, alienagdes e locagdes, serdo feitas de
acordo com as normas do Regulamento e do Estatuto Social da FAJ, sempre obedecendo aos
principios da economicidade, eficiéncia, legalidade, publicidade, moralidade, igualdade e

impessoalidade.

As empresas que possuam as certiddes de regularidade fiscal e financeiro, sdo selecionadas a

fornecer um produto ou servigo previamente identificado, quantificado, especificado com periodo de

tempo definido ao seu cumprimento.

A politica de contratacdo e escolha de seus fornecedores ocorre por meio de concorréncia.

As diretrizes para contratacdo de servicos e aquisicao de produtos, medicamentos, equipamentos

devem ser as seguintes especifica¢des:
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1 - Procurar alcancar economias sem perder qualidade e eficiéncia;

2 - Prezar pela transparéncia nos processos, ndo compactuando com comportamentos antiéticos,

excluindo fornecedores que nao procedam de forma semelhante;

3 - A selecao de propostas deve ser feita mediante julgamento objetivo, com critérios estabelecidos em

cada processo e que sejam de conhecimento geral.

4 - Checagem e comparacdo de dados contidos nas propostas, tais como: formatagcédo, endereco,

telefone, e-mail;
5 - Envio para a avaliagao técnica de propostas;

6 - Segregacgao de fungdes entre solicitante, comprador, responsavel pela elaboragdo de contratos e

pagamento.

7 - Fazer sempre trés cotacbes. Os concorrentes devem receber exatamente a mesma solicitacao

(mesmo e-mail);

8 - Ao final do processo, todos os concorrentes devem receber retorno sobre sua finalizagdo, mesmo

quando a resposta for a opgao por outro concorrente;

9 - Os envolvidos direta ou indiretamente no processo de compra ou contratacdo nao podem receber
quaisquer vantagens ou beneficios pessoais provenientes de empresas fornecedoras ou

participantes de processo de compra ou contratacao;

10 - A confidencialidade das informacbes técnicas e comerciais dos processos de compra ou
contratagcido deve ser assegurada, restringindo a divulgagédo de dados dos proprietarios apenas para

uso interno.

4.1) MODALIDADES DE CONTRATAGAO

As modalidades de compras a que se refere esta Politica, sera determinada em funcao do valor do

bem ou servigo de cada contratagdo:
- compra direta: até R$ 2.000,00 (dois mil reais) - ficando dispensada a exigéncia de pesquisa de
precos;

- compra mediante a pesquisa de mercado com, no minimo, 3 (trés) empresas do ramo: acima de R$

2.000,01 (dois mil reais e um centavos) até R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais), para aquisi¢do de

bens de consumo, materiais permanentes e servigos de qualquer natureza;
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chamamento publico: acima de R$ 500.000,01 (quinhentos mil reais e um centavos), para aquisicdo

de bens de consumo, materiais permanentes e servigos de qualquer natureza;

- importagao direta;

- compra de Oérteses, proteses e materias especiais, instrumentais e equipamentos meédico-
hopitalares de alta precisao;

- pregao eletronico.

- Paragrafo unico - Para a contratacdo nas modalidades, a que se referem os incs. IV a VI, do art. 2°,

deste Regulamento, ndo ha limites estabelecidos quanto ao valor da aquisigcao.

O procedimento tera inicio com o recebimento da solicitacdo, assinada pelo responsavel da area

requisitante, que devera atender:
1 - Descricao dos bens de consumo, materiais permanentes e/ou servigo, que sera adquirido;
2 - Especificagbes técnicas, quando aplicavel,
3 - Quantidade a ser adquirida;
4 - Estoque, quando aplicavel

5 - Regime de compra, que podera ser de rotina ou urgente.

Para requisi¢cdes urgentes e emergenciais de demanda do Instituto Dante Pazzanese de
Cardiologia, sem tempo habil para pesquisa de mercado pela FAJ, devera ser encaminhada a titulo de
colaboracdo, 3 (trés) propostas que as especificagbes atendam tecnicamente e ja esteja

cadastrado/aprovado para utilizag&do no Instituto e juntada a justificativa do regime de urgéncia.

Para requisicbes urgentes e emergenciais de demanda do Instituto Dante Pazzanese de

Cardiologia com estoque inferior a 48 horas, € de extrema necessidade o envio no minimo de 1 (uma)

proposta, sendo o ideal 3 (trés) propostas, com especificagdes atendam tecnicamente e ja esteja
cadastrado/aprovado para utilizagdo no Instituto, com prazo de entrega do produto/servigo que atenda o

reabastecimento do estoque e juntada a justificativa do regime de urgéncia/emergéncia.

Em documento individual encaminhar o ultimo preco, data, nome, telefone e e-mail do fornecedor

da aquisigao realizada por Compras — IDPC.
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4.2) CONTRATOS

Solicitagbes de servicos ou aquisicbes que tenha vigéncia superior a 1 més, apds a pesquisa de
mercado e aprovagao da Diretoria e Superintendéncia FAJ sera encaminhado para a Assessoria de
Contratos para a formalizagao junto a empresa vencedora através de Contrato de Prestagdo de Servigos

ou Fornecimento.

O procedimento de compras de bens de consumo, materiais permanentes e contratacdo de
servigos, tera inicio com a abertura de processo devidamente autuado, protocolado e numerado, contendo
a autorizacao respectiva, e a ele serao juntados, oportunamente, de acordo com a modalidade pertinente,

0s seguintes documentos:
1 - Solicitacao e justificativa com a definicao do objeto;
2 - Pesquisa de mercado, quando aplicavel,
3 - Mapa de analise de cotagdes de pregos, quando aplicavel;
4 - Indicacao de recursos financeiros;
5 - Escolha da melhor proposta;
6 - Termo de Autorizagao;

7 - Encaminhamento para o Setor de Assessoria de Contratos.

4.3) AVALIAGAO DE FORNCEDORES

Fornecedores serdo avaliados através da base de dados extraida dos dados do formulario de
recebimento utilizado nos almoxarifados do Instituto. A avaliacdo sera a média de cada ponto, gerando

uma nota de 0 a 10, sendo:

Pontos a serem avaliados:

Prazo de entrega;

Produto conforme pedido de compra;

Integridade do produto;

Validade do produto.
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- 0 a 4 - Sera avaliada em conjunto com o setor solicitante a possibilidade de outros fornecedores

gue atendam tecnicamente;
- 5 a7 - Seraenviado o comunicado ao fornecedor pontos de melhorias;

- 8 a 10 - Dentro da avaliagao esperada.

5) RESPONSABILIDADES

- Quando se tratar de solicitagdo de aquisicdo de bens de consumo, materiais permanentes e/ou

servicos para atendimento de demanda do Instituto Dante Pazzanese de Cardiologia -IDPC, a
solicitagcdo de compras devera conter a avaliagdo e manifestagao prévia da Diretoria da Divisao de

Administragédo do IDPC e, autorizagao da Diretoria Técnica, quando aplicavel.

- Quando se tratar de aquisicdo de bens de consumo, materiais permanentes e/ou servicos para

atendimento das demandas préprias da Fundagao, devera conter autorizagao da Diretoria Executiva

- E obrigatério aos colaboradores envolvidos em processo de compras ou contratacdo assegurar-se

de que os fornecedores ou prestadores de servigo cumpram a legislagdo, mediante todos os

mecanismos de consultas pertinentes.

6) PARAMETROS DE AVALIAGAO

- O indice de reajuste mandatério sera o IPC-FIPE.
- O critério primordial para escolha do fornecedor sera o menor preco.

- Em casos excepcionais em que um fornecedor com o pre¢co maior seja o contrado, devera ser
explicitada justificativa anexo ao processo, com as justificativas e critérios elegiveis elaborado pelo
aprovador técnico. Para os casos excepcionais devera ser utilizado o Art.38° do Regulamento de

Compras e Contratacdes.

7) CONCEITOS / GLOSSARIOS

- Compra: toda aquisicdo remunerada de bens de consumo, e materiais permanentes para
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fornecimento Unico ou parcelado com a finalidade de suprir a FAJ com materiais necessarios ao

desenvolvimento de suas atividades.

- Servigos: obra, conserto, instalacdo, montagem, desmontagem, conservagido, reparagao,
adaptacdo, manutencdo, transporte, locacdo de bens, publicidade, pesquisa, ensino, seguros,

producgao, inovacgao, trabalhos técnico-profissionais e de tecnologia da informacao.

- Considerar Emergéncia: entende-se por emergéncia a urgéncia de atendimento de situacdo que

possa ocasionar prejuizo ou comprometer o trabalho e que nao pbde ser prevista antecipadamente.
Nesses casos, serao necessarias a explicitagdo detalhada da razéo pela qual a situagao esta sendo

caracterizada como tal, no proprio formulario de contratacao.

- Considerar urgente: aquisicao de bens de consumo, materiais permanentes e/ou servigos, quando:

- § 1° A aquisicdo de material de imediata necessidade de utilizagdo ou para atendimento de

situacdes que possam gerar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos

e funcionamento de equipamentos.
- § 2° O setor requisitante devera justificar a necessidade de aquisicdo em regime de urgéncia.

- § 3° A Diretoria Executiva da FAJ podera dar ao procedimento de compras o regime de rotina,

caso conclua nao estar caracterizada a situagao de urgéncia, devendo, o Setor de Compras

informar o requisitante dessa decisao.

8) DOCUMENTOS / REFERENCIA NORMATIVA / BIBLIOGRAFICA

1) Regulamento de Compras e Contratagdes da FAJ - disponivel em:

https://www.fundacaoadibjatene.com.br/portal-da-transparencia/

Descricao Resumida das Revisoes

Data Revisao Descricao da Revisao Validade

06/06/2024 0 Emissao do documento 06/06/2026
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